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1. Haushaltsplanung

• Grundlage für Haushalts- und Wirtschaftsführung der Kirchengemeinden

• Feststellung und Deckung des Finanzbedarfs

• Doppelhaushalt, für zwei Jahre erstellt

Grundlagen:

− Stellenbesetzungsplan

− Grundzuweisungen

− Durchschnittswerte der Vorjahre

− Beachtung Haushaltsgrundsätze

z.B. Haushaltsklarheit, -wahrheit, -ausgleich, Wirtschaftlichkeit
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1. Haushaltsplanung
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Planjahr 2022 Planjahr 2021 Ergebnis 2020 Ergebnis 2019

01.01.22..31.12.22 01.01.21..31.12.21 01.01.20..31.12.20 01.01.19..31.12.19

04 Kollekten und Spenden -4.000,00 -4.500,00 -5.704,51 -4.473,78

481000 -1.200,00 -1.500,00 -1.117,61 -1.428,28

482010 -2.000,00 -2.000,00 -3.812,90 -1.990,00

482020 -800,00 -1.000,00 -774,00 -1.055,50

07 -700,00 -700,00 -1.130,39 -863,50

531040 -200,00 -200,00 -125,00 -250,00

531063 -500,00 -500,00 -1.005,39 -613,50

08 -4.700,00 -5.200,00 -6.834,90 -5.337,28

12 16.900,00 17.900,00 15.273,38 19.135,15

681000 3.500,00 4.000,00 2.821,29 3.991,41

681400 1.500,00 1.500,00 1.885,26 1.303,10

691100 3.000,00 3.500,00 3.426,42 2.393,21

691200 400,00 400,00 284,19 520,69

693000 500,00 500,00 285,46 469,83

695300 300,00 300,00 0,00 450,00

696000 800,00 800,00 857,33 629,32

696010 100,00 100,00 69,96 69,96

698000 300,00 300,00 422,01 314,50

699300 1.500,00 1.500,00 1.482,30 1.490,10

699900 1.500,00 1.500,00 813,13 1.962,98

711010 1.500,00 1.500,00 1.718,13 1.732,22

711020 1.500,00 1.500,00 844,42 2.258,15

715000 500,00 500,00 363,48 1.549,68

15 16.900,00 17.900,00 15.273,38 19.135,15

26 12.200,00 12.700,00 8.438,48 13.797,87

28 Aufwand ILV 1.400,00 1.400,00 1.301,75 0,00

902150 1.400,00 1.400,00 1.301,75 0,00

29 Ergebnis ILV 1.400,00 1.400,00 1.301,75 0,00

32 -13.600,00 -14.100,00 -9.740,23 -13.797,87

831002 -13.600,00 -14.100,00 -9.740,23 -13.797,87

34 -13.600,00 -14.100,00 0,00 0,00

35 Bilanzergebnis 0,00 0,00 0,00 0,00

2xxx-13100     allgemeine Gemeindearbeit (A)

Erstattungen für Nutzungen (Gebäude, Inventar)

Erstattungen f.Verteilschriften,KU-Material,Bücher

Summe ordentliche Erträge

Spenden ohne Namensangabe

Kollekten

Spenden mit Namensangabe (in KID-Spende)

Honorare, Unterrichtsgelder

Reisekosten

Geschäftsbedarf

Bücher, Zeitschriften, Druckarbeiten

Verbrauchsmaterial im kirchlichen Bereich

Verteilschriften/ Verteilmaterial

Sonstiger Wirtschafts- und Verwaltungsaufwand

Inventarbeschaffung bis einschließl. 250,00€ netto

EDV-Aufwendungen

Leihgebühren/ Leasingkosten

Kommunikationsaufwand

GEZ/ Rundfunkgebühren

Sach- und Dienstaufwendungen

Sonstige ordentliche Erträge

Kostenstelle:

Entnahme aus Pflichtrücklagen

Bewirtschaftung des Reinvermögens

Aufwand ILV GKZ-intern - Kirchengemeinde-allgemein

Inventarbeschaffung 250,01€ bis einschl.800€ netto

Instandh. von Ausstattungs- und Gebrauchsgegenst.

Entnahme aus Positionen des Eigenkapitals

Jahresüberschuss / Jahresfehlbetrag

Summe ordentliche Aufwendungen



2. Jahresabschluss

Der Jahresabschluss ist der rechnerische Abschluss eines Haushaltsjahres und 

gibt Auskunft über die finanzielle Lage.

Bestandteile:

• Vermögensübersicht

• Investitions- / Rücklagenübersicht

• Ergebnisrechnung / Querschnitt

• Anlagenspiegel

• Bilanz

Die Rechnungsprüfung der Landeskirche Hannover wacht über die Einhaltung 
der Rechtsvorschriften und den wirtschaftlichen und sparsamen Einsatz der 
Mittel.
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2xxx020001 2xxx141001 2xxx241001 2xxx111002 2xxx111003 2xxx111004

Jahr KST Text

Summe 

ordentliche 

Erträge

Summe 

ordentliche 

Auf-

wendungen

Finanz-

ergebnis

außer-

ordentliche

s Ergebnis

Ergebnis 

ILV
(ab 2020)

Jahres-

überschuss 

/ Jahres-

fehlbetrag

Rücklagen- 

bewegung

Jahres-

ergebnis  Allgemein Bau Diakonie Muster 1 Muster 2 Muster 3

31.12.2019 Bilanzwerte -58.614,36 € -5.016,82 € -32.693,76 € -438,82 € -62.079,51 € -22.507,69 €

2020 2xxx-12100 Kirchenmusik (A) -151,94 0,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € -151,94 € 151,94 -151,94 € -151,94 €

2020 2xxx-12200 Posaunenchor (A) 0,00 75,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € 75,00 € -75,00 75,00 € 75,00 €

2020 2xxx-13100 allgemeine Gemeindearbeit (A) -9.314,15 14.384,11 0,00 € 0,00 € 858,25 € 5.928,21 € -5.928,21 5.928,21 € 4.956,10 €

2020 2xxx-13130 Kinder- und Jugendarbeit (E) -1.168,00 330,12 0,00 € 0,00 € -858,25 € -1.696,13 € 1.696,13 -1.696,13 €

2020 2xxx-13900 Inventarbeschaffung >800,00 € netto/Abschreibung (A) -4.462,00 5.898,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € 1.436,00 € -1.436,00 1.436,00 €

2020 2xxx-14200 Freizeiten/Maßnahmen (E) -6.350,00 5.957,43 0,00 € 0,00 € 0,00 € -392,57 € 392,57 -392,57 €

2020 2xxx-31110 Diakoniehaushalt (D) -713,73 2.220,42 0,00 € 0,00 € 0,00 € 1.506,69 € -1.506,69 1.506,69 € 1.506,69 €

2020 2xxx-42020 Pachtverwaltungskosten (Y) -187,15 187,15 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 0,00 €

2020 2xxx-42600 Dotation Pfarre (S) -3.414,84 3.414,84 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 0,00 €

2020 2xxx-42900 Dotation Kirche/Küsterei (H) -414,09 364,62 0,00 € 32,59 € 0,00 € -16,88 € 16,88 -16,88 € -16,88 €

2020 2xxx-43111 Kirche Bauunterhaltung (B) -16.827,52 28.980,11 0,00 € 0,00 € 0,00 € 12.152,59 € -12.152,59 12.152,59 € 12.152,59 €

2020 2xxx-43112 Kirche Bewirtschaftung (A) 0,00 5.089,28 0,00 € 0,00 € 0,00 € 5.089,28 € -5.089,28 5.089,28 € 5.089,28 €

2020 2xxx-43119 Kirche Abschreibung (L) -6.612,00 11.021,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € 4.409,00 € 0,00 4.409,00 €

2020 2xxx-45111 Pfarrhaus Bauunterhaltung (B) -5.473,45 5.528,42 0,00 € 0,00 € 0,00 € 54,97 € -54,97 54,97 € 54,97 €

2020 2xxx-45112 Pfarrhaus Bewirtschaftung (A) -231,80 957,80 0,00 € 0,00 € 0,00 € 726,00 € -726,00 726,00 € 726,00 €

2020 2xxx-45119 Pfarrhaus Abschreibung (L) -3.369,00 3.742,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € 373,00 € 0,00 373,00 €

2020 2xxx-46111 Gemeindehaus Bauunterhaltung (B) 0,00 9,96 0,00 € 0,00 € 0,00 € 9,96 € -9,96 9,96 € 9,96 €

2020 2xxx-46112 Gemeindehaus Bewirtschaftung (A) 0,00 465,16 0,00 € 0,00 € 0,00 € 465,16 € -465,16 465,16 € 465,16 €

2020 2xxx-46119 Gemeindehaus Abschreibung (L) -27,00 46,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € 19,00 € 0,00 19,00 €

2020 2xxx-62100 Gemeindebrief  (A) 0,00 3.164,68 0,00 € 0,00 € 0,00 € 3.164,68 € -3.164,68 3.164,68 € 3.164,68 €

2020 2xxx-81200 Personalkosten, nach Finanz- u. Strukturplanung (R) -44.205,34 44.205,34 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 0,00 €

2020 2xxx-81211 Zuw. f. Bauunterhaltung, nach FAG (B) -2.783,00 0,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € -2.783,00 € 2.783,00 -2.783,00 € -2.783,00 €

2020 2xxx-81212 Zuw. f. Bewirtschaftung, nach FAG (A) -10.881,00 0,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € -10.881,00 € 10.881,00 -10.881,00 € -10.881,00 €

2020 2xxx-81220 Zuw. f. Sachkosten, nach FAG (A) -6.878,00 0,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € -6.878,00 € 6.878,00 -6.878,00 € -6.878,00 €

2020 2xxx-81230 Sonderzuweisung vom Kirchenkreis (A) 0,00 0,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 0,00 €

2020 2xxx-81330 Personalkostenfonds (I) -100,00 0,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € -100,00 € 100,00 -100,00 €

2020 2xxx-81340 Eigenfinanzierte Personalkosten (I) -2,64 1.180,22 0,00 € 0,00 € 0,00 € 1.177,58 € -1.177,58 1.177,58 €

2020 2xxx-81400 Spendenbriefe/Mailings/freiw. Kirchgeld (G) -8.009,00 6,40 0,00 € 0,00 € 0,00 € -8.002,60 € 8.002,60 -8.002,60 € -6.128,60 €

2020 2xxx-81540 Pflicht-, Wahlpflicht-, Kirchenkreiskollekten (Y) -1.490,37 1.490,37 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 0,00 €

2020 2xxx-81620 Kollekten / Spenden zweckgebundene  (E) -55.563,34 0,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € -55.563,34 € 55.563,34 -55.563,34 € -563,34 €

2020 2xxx-81630 Kollekten / Spenden weiterzuleitende (Y) -1.318,84 1.318,84 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 0,00 €

2020 2xxx-83000 Zinserträge in Kgm./ im KK.  (Y) 0,00 0,00 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 0,00 €

31.12.2020 Summe Ergebnisrechnung -189.948,20 € 140.037,27 € 0,00 € 32,59 € 0,00 € -49.878,34 € 54.679,34 € -49.878,34 € -9.655,20 € 9.434,52 € 1.506,69 € 0,00 € -563,34 € 75,00 €

2020 RLT, Ausgleich Negativrücklage durch allgemein 4.379,07 € -4.379,07 €

31.12.2020 Bilanzwerte -61.678,24 € 0,00 € -31.438,81 € -442,20 € -63.120,86 € -22.606,00 €

vorläufige Vermögensübersicht 
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Anfangsbestand Endbestand

Nr. Name Nr. Name ..31.12.2019 Zugang Abgang ..31.12.2020

0422 -58.614,36 -24.507,75 21.443,87 -61.678,24

2xxx020001 -58.614,36 -24.507,75 21.443,87 -61.678,24

0431 -122.736,60 -8.670,48 13.799,21 -117.607,87

2xxx111002 -438,82 -3,38 0,00 -442,20

2xxx111003 -62.079,51 -1.041,35 0,00 -63.120,86

2xxx111004 -22.507,69 -173,31 75,00 -22.606,00

2xxx141001 -5.016,82 -7.200,70 12.217,52 0,00

2xxx241001 -32.693,76 -251,74 1.506,69 -31.438,81Rücklage Diakonie/allg.Sozialarbeit 

allgem. Baurücklage 

Rücklage Muster 3

Rücklagen Muster 2

Beschreibung

Pflichtrücklagen

Ausgleichsrücklage 

a. Freie Rücklagen

Rücklage Muster 1

Bilanzgliederung Investition Sachposten Bewegung

01.01.2020..31.12.2020

Sachkonten Filter: 201100|202000..399999

Investition Filter: Nr.: 2xxx*

Sachposten Filter: GKZ: 2xxx

Vermögensgliederung Filter: 

Auswertungsjahr: 2020, Einzelposten drucken: Nein, Nullzeilen ausblenden: Ja, Inaktive Investitionen berücksichtigen: Nein

Investitionsnummern - Übersicht mit Einzelnachweis 21. Januar 2022

KA_Gifhorn Seite 1 von 1

GKZ Filter: 2xxx Kirchengemeinde 
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KA_Gifhorn

Pos. Name Ansatz lfd. Jahr Ergebnis lfd. Jahr Ansatz ./. Ergebnis Ansatz Vorjahr Ergebnis Vorjahr

01.01.20..31.12.20 01.01.20..31.12.20 lfd. Jahr 01.01.19..31.12.19 01.01.19..31.12.19

Kostenstelle: 2xxx-13130 Kinder- und Jugendarbeit  (E)

02 Erträge aus Kirchensteuern und Zuweisungen -900,00 0,00 -900,00 -900,00 -880,00

451350 Zweckgebundene Zuweisung von Kirchengemeinden -900,00 0,00 -900,00 -900,00 -880,00

04 Kollekten und Spenden 0,00 -1.100,00 1.168,00 0,00 -194,59

481000 Kollek ten 0,00 -68,00 68,00 0,00 -191,59

482010 Spenden mit Namensangabe (in KID-Spende) 0,00 -1.100,00 1.100,00 0,00 0,00

482020 Spenden ohne Namensangabe 0,00 0,00 0,00 0,00 -3,00

08 Summe ordentliche Erträge -900,00 -1.168,00 268,00 -900,00 -1.074,59

12 Sach- und Dienstaufwendungen 600,00 330,12 269,88 600,00 681,01

681000 Verbrauchsmaterial im k irchlichen Bereich 200,00 140,23 59,77 200,00 177,85

681400 Verteilschriften/ Verteilmaterial 200,00 0,00 200,00 200,00 80,88

691200 Bücher, Zeitschriften, Druckarbeiten 0,00 81,50 -81,50 0,00 205,00

693000 Reisekosten 100,00 83,39 16,61 100,00 40,86

695000 Aufwendungen für Aus- und Fortbildung 100,00 0,00 100,00 100,00 0,00

699400 Mitgliedsbeiträge 0,00 25,00 -25,00 0,00 25,00

699900 Sonstiger Wirtschafts- und Verwaltungsaufwand 0,00 0,00 0,00 0,00 151,42

15 Summe ordentliche Aufwendungen 600,00 330,12 269,88 600,00 681,01

16 Jahresergebnis (ohne Finanzergebnis) -300,00 -837,88 537,88 -300,00 -393,58

19 Finanzergebnis 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

20 Ordentliches Ergebnis -300,00 -837,88 537,88 -300,00 -393,58

23 Außerordentliches Ergebnis 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

24 Jahresergebnis vor Steuern -300,00 -837,88 537,88 -300,00 -393,58

26 Jahresüberschuss / Jahresfehlbetrag -300,00 -837,88 537,88 -300,00 -393,58

27 Erträge ILV 0,00 -858,25 858,25 0,00 0,00

901150 Ertrag ILV GKZ-intern - Kirchengemeinde -allgemein 0,00 -858,25 858,25 0,00 0,00

29 Ergebnis ILV 0,00 -858,25 858,25 0,00 0,00

30 Internes Ergebnis -300,00 -1.696,13 1.396,13 -300,00 -393,58

31 Zuführung zu Positionen des Eigenkapitals 0,00 1.696,13 -1.696,13 0,00 393,58

833003 Zuführung zu zweckgebundenen und freien Rück lagen -300,00 1.696,13 -1.696,13 -300,00 393,58

34 Bewirtschaftung des Reinvermögens 0,00 1.696,13 -1.696,13 0,00 393,58

35 Bilanzergebnis 0,00 0,00 -300,00 0,00 0,00

Ergebnisrechnung nach Kostenstellen

Gemeinde: 2xxx  Kirchengemeinde 
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Querschnitt

Pos. Name Summe ordentliche 

Erträge

Summe ordentliche 

Aufw endungen

Finanzergebnis Ergebnis ILV Bew irtschaftung 

des Reinvermögens

Bilanzergebnis

2xxx-13130 Kinder- und 

Jugendarbeit  (E)

-1.168,00 330,12 0,00 -858,25 1.696,13 0,00

Summe: -1.168,00 330,12 0,00 -858,25 1.696,13 0,000,00

Ergebnisrechnung nach Kostenstellen

KA_Gifhorn

Gemeinde: 2xxx  Kirchengemeinde 

Außerordentliches 

Ergebnis

0,00
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Bestand per

31.12.20

Bestand per

31.12.19

Bestand per

31.12.20

Bestand per

31.12.19

A. Anlagevermögen 1.258.196,57 S 1.221.224,52 S A. Eigenkapital 751.401,57 H 699.959,52 H 

I. Immaterielle Vermögensgegenstände   I. Reinvermögen 530.302,00 H 530.302,00 H 

II. Nicht realisierbares Sachanlagevermögen 178.101,00 S 181.440,00 S Basiskapital 530.302,00 H 530.302,00 H 

1. Unbebaute Grundstücke und grundstücksgleiche Rechte 157.242,00 S 157.242,00 S II. Kircheninterne Vermögensbindungen 269.115,57 H 212.872,52 H 

4. Kulturgüter, Kunstw erke, besondere sakrale oder liturgische Gegenstände 20.859,00 S 24.198,00 S 1. Pflichtrücklagen 61.678,24 H 58.614,36 H 

  Pflichtrücklagen 61.678,24 H 58.614,36 H 

III. Realisierbares Sachanlagevermögen 818.429,00 S 834.211,00 S 2. Zweckgebundene und weitere freie Rücklagen 207.437,33 H 154.258,16 H 

1. Unbebaute Grundstücke und grundstücksgleiche Rechte 19.273,00 S 19.273,00 S a. Freie Rücklagen 207.437,33 H 154.258,16 H 

2. Bebaute Grundstücke 786.960,00 S 801.769,00 S 3. Verlustvortrag kostendeckende Bereiche   

3. Technische Anlagen und Maschinen 1,00 S 1,00 S 4. Zweckgebundene Haushaltsreste   

4. Kunstw erke, Einrichtung und Ausstattung 12.195,00 S 13.168,00 S III. Ergebnisvortrag   

IV. Sonder- und Treuhandvermögen   IV. Bilanzergebnis 48.016,00 S 43.215,00 S 

V. Finanzanlagen und Beteiligungen 261.666,57 S 205.573,52 S Bilanzergebnis 48.016,00 S 43.215,00 S 

2. Beteiligungen 2.492,73 S 2.492,73 S B. Sonderposten 506.795,00 H 521.265,00 H 

3. Einlagen im Rücklagen- und Darlehensfonds 259.173,84 S 203.080,79 S I. Erhaltene Investitionszuschüsse 506.533,00 H 520.913,00 H 

B. Umlaufvermögen 92.200,75 S 42.636,29 S Erhaltene Investitionszuschüsse 506.533,00 H 520.913,00 H 

I. Vorräte   II. Sonderposten für Sonder- und Treuhandvermögen   

II. Forderungen 31.265,81 S 42.871,46 S III. Noch nicht verwendetes zweckgeb. Vermögen   

3. Forderungen aus Lieferungen u. Leistungen 301,80 S 3.473,43 S IV. Weitere Sonderposten 262,00 H 352,00 H 

4. Sonstige Forderungen und Vermögensgegenstände 30.964,01 S 39.398,03 S 2. Sonstige Sonderposten 262,00 H 352,00 H 

III. Liquide Mittel 60.934,94 S 235,17 H C. Rückstellungen   

2. Kassenbestand, Bankguthaben, Schecks 60.934,94 S 235,17 H I. Rückstellungen für Pensionen u.ä. Verpflichtung   

C. Aktive Rechnungsabgrenzung   II. Rückstellungen für bewilligte Zuwendungen   

D. Nicht durch Reinvermögen gedeckter Fehlbetrag   III. Sonstige Rückstellungen   

Summe Aktiva 1.350.397,32 S 1.263.860,81 S D. Verbindlichkeiten 92.200,75 H 42.636,29 H 

  I. Verbindlichkeiten 92.200,75 H 42.636,29 H 

  3. Verbindlichkeiten aus Lieferungen u. Leistungen 2.040,46 H 5.155,15 H 

  4. Sonstige Verbindlichkeiten 90.160,29 H 37.481,14 H 

  II. Legate   

  III. Darlehen   

  IV. Weitere Verbindlichkeiten   

  E. Passive Rechnungsabgrenzung   

  Summe Passiva 1.350.397,32 H 1.263.860,81 H 

Bilanz

2xxx Kirchengemeinde 



3. Finanzsatzung

• wesentliche Grundlage für Entscheidungen und Überlegungen

• für jeden Planungszeitraum zu überarbeiten

• ab 2023 gibt es für beide Kirchenkreise eine neue Fassung

Inhalte (z.B.)

− Grundzuweisungen

− Ergänzungszuweisungen

− Berechnung von Umlagen

− Stellenplanung 

− Gebäudemanagement
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4. Sonstiges

Geschenke aus kirchlichen Mitteln (vgl. Rundverfügung G10 / 2021)

• Anlässe

− Persönliche Anlässe (besonderer Geburtstag, Eheschließung)

−Dienstliche Anlässe (Amtseinführung von hauptamtlichen Mitarbeitenden)

−Gastgeschenke

• Geschenkwerte
− Ehrenamtliche und Gemeindemitglieder bis 50,00 €

− Haupt- und nebenamtliche Mitarbeitende bis 30,00 €

− Gastgeschenke (je nach Anlass) bis 100,00 €
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4. Sonstiges

Kollekten

• Pflichtkollekten
− Landeskirche, Sprengel, Kirchenkreis

• Wahlpflichtkollekten

− festgelegter Zweck kann in anderen Zweck geändert werden

− KV-Beschluss

• Freie Kollekten

− Kollektenzweck durch KV-Beschluss
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file://10.35.10.231/Hausnetz/FB1/RW/Bähre/1_Kirchengemeinden_Einrichtungen/Wilkommenstag/Willkommenstag - Anhang Kollekten.pptx#1. PowerPoint-Präsentation


4. Sonstiges

Diakoniekollekte

• in allen Hauptgottesdiensten, neben weiterer Kollekte (Pflicht-/ 
Wahlkollekte) zu erheben

• Zwecke, z.B.

− Einzelfallhilfe für Bedürftige in eigener Gemeinde

− Besuchsdienstarbeit 

Hinweis „aus Diakoniekasse“ ist auf Beleg zu vermerken
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4. Sonstiges

Zahlstelle

Belegprinzip Dienst-

anweisung

regelmäßige 
Abrechnungen

Ein-
schränkungen

Festgelegter 
Vorschuss

Bargeld-
höchstbestand

Ausgabe-
höchstbetrag je 
Einzelrechnung
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4. Sonstiges
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Rechnungs-
angaben

Steuernummer oder 
Umsatzsteuer-

Identifikationsnummer

Ausstellungsdatum 
der Rechnung

Fortlaufende 
Rechnungsnummer

Menge und 
Bezeichnung der 

gelieferten 
Gegenstände oder 

Art und Umfang der 
Leistung

Zeitpunkt der 
Lieferung bzw. 

Leistung

Nach Steuersätzen 
und –befreiungen 
aufgeschlüsseltes 

Entgelt

Vollständiger Name & 
Anschrift des leistenden 

Unternehmers und 
Leistungsempfängers

Im Voraus 
vereinbarte 

Minderungen 
des Entgelts

Steuersatz und Entgelt 
sowie hierauf entfallender 
Steuerbetrag oder Hinweis 

auf Steuerbefreiung

Bei Abrechnung per 
Gutschrift der Begriff 

„Gutschrift“

Ggf. Hinweis auf 
Steuerschuld des 

Leistungsempfängers
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4. Sonstiges

Hand-

reichungen
Abwicklung Kreditoren- & 

Debitorenbuchhaltung

Wird überarbeitet

Rechnungsstellung

In Bearbeitung

FAQ – Umsatzsteuer

In Bearbeitung
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4. Sonstiges
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Zuständigkeiten – Haushaltssachbearbeitung

• Kirchenkreis Gifhorn: ZoB, Waldhaus Winkel

• Finanzausschuss 

Frau Bähre

• Kirchenkreis Gifhorn: Krankenhausseelsorge, Flüchtlingssozialarbeit, Schulpfarramt 

• Kirchengemeinden: Region Mitte, Region Nord-West, Gr. Schwülper

• Stiftung St. Nicolai

Frau Kloppenburg

• Kirchenkreis Gifhorn: Kirchenkreisjugenddienst, Diakonisches Werk

• Kirchengemeinden: Region Nord-Ost. Region Süd-Ost, Region Okeraue (außer Gr.  
Schwülper)

• Kaufhaus Aller

Frau Ziegenbein



4. Sonstiges
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Zuständigkeiten – Buchhaltung

• Debitorenbuchhaltung Kirchenkreis, Kirchengemeinden und Einrichtungen Gifhorn

Frau Künstler

• Kreditorenbuchhaltung Kirchenkreis

Frau Decker

• Kreditorenbuchhaltung, Freizeitabrechnungen und Reisekostenabrechnungen Kirchenkreis, Kirchengemeinden und Einrichtungen 
Gifhorn

• Zahlstellenabrechnungen der Einrichtungen des Kirchenkreises Gifhorn, Kitas Gifhorn und Kirchengemeinden Region Nord-West 
und Region Okeraue

• Buchhaltung Kaufhaus Aller

Frau Dühring

• Kreditorenbuchhaltung Jugendwerkstatt Gifhorn und ZeitStiften

• Freizeitabrechnungen Kirchenkreisjugenddienst Gifhorn 

• Anlagenbuchhaltung

Frau Assmus



Noch
Fragen?
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